
Latvijas valsts budžeta finansētās programmas “NVO fonds” 

Sabiedrības integrācijas fonda finansēta LNS projekta “LNS 

darbības stiprināšana – 2016”  1.aktivitāte  

 

Apmācības cilvēkresursu vadīšanā 

 

4.diena, 2016.gada 11.septembris 

Nodarbību vadītājs: Ainārs Osmanis 

Materiāls ir  sagatavots ar Sabiedrības integrācijas fonda finansiālu atbalstu no Latvijas valsts 

budžeta līdzekļiem.   Par materiāla saturu atbild biedrība “Latvijas Nedzirdīgo savienība“. 



 

 

 

Temats. Atskaites 

Laiks Saturs 

9.00-9.15 Dienas plāns. Jautājumi. 

9.15-10.30 Attiecināmie izdevumi – ceļa, komandējuma, transporta u.c. – to pamatojošie 

dokumenti. 

10.30 - 11.30 Diskusijas. Kafijas pauze. 

11.30.-12.30 Saturisko un finanšu atskaišu kopsakarības par veikto darbu.  

Finanšu atskaites par veikto darbu un darbu projektos. LNS prakses piemērs. 

12.30 - 13.00 Brīvprātīgais darbs un tā uzskaite.  

Personāla līdzdalība materiāli tehnisko vērtību un finanšu līdzekļu uzskaitē.  

LNS prakses piemērs. 

13.00 - 14.00 Diskusijas. Pusdienas 

14.00 – 15.30 Interaktīvais uzdevums grupām:  

Finanšu atskaišu aizpildīšana un kļūdu noteikšana.  

Dienas kopsavilkums, secinājumi, jautājumi. 

15.30 - 16.00 Diskusijas. Kafijas pauze 

Materiāls ir  sagatavots ar Sabiedrības integrācijas fonda finansiālu atbalstu no Latvijas valsts budžeta līdzekļiem.                                 

Par materiāla saturu atbild biedrība “Latvijas Nedzirdīgo savienība“. 

 

Atskaites par veikto darbu – saturisko un finanšu atskaišu 

kopsakarības. 



 

 

 

Mērķis 

Mērķis 

• Iegūt zināšanas par personāla darba aspektiem 

finanšu jomā – saturisko un finanšu atskaišu 

kopsakarībām par veikto darbu; 

• Izprast finanšu atskaišu sagatavošanas 

galvenos nosacījumus, t.sk., LNS. 

Materiāls ir  sagatavots ar Sabiedrības integrācijas fonda finansiālu atbalstu no Latvijas valsts budžeta līdzekļiem.                

Par materiāla saturu atbild biedrība “Latvijas Nedzirdīgo savienība“. 



 

 

• Attiecināmie izdevumi 

• Projekts, tāmes, projekta prasības 
 Projekts ir unikāls pasākumu komplekss, kuram ir galvenās iezīmes: 
mērķis, projekta izpildes termiņš, veicamo darbu loģiska struktūra un secība, 
kā arī nepieciešamie resursi: personāls, materiāli, finanses. 

•  Attiecināmi izdevumi ir izdevumi, kas 
patiesi ir bijuši nepieciešami attiecīgā projekta  
ieviešanai, un ir bijuši paredzēti projekta  
pieteikumā 

•  Izdevumu atbilstība projektam 

 
Materiāls ir  sagatavots ar Sabiedrības integrācijas fonda finansiālu atbalstu no Latvijas valsts budžeta līdzekļiem.                    

Par materiāla saturu atbild biedrība “Latvijas Nedzirdīgo savienība“. 



 

 

 

Izdevumu dokumenti 

• Ceļa izdevumu dokumenti 

• Komandējuma izdevumu dokumenti 

• Transporta izdevumu dokumenti 

• Preču iegādes izdevumu dokumenti 

• Pakalpojumu izdevumu dokumenti 

• Avansa norēķinu pārskats 

Materiāls ir  sagatavots ar Sabiedrības integrācijas fonda finansiālu atbalstu no Latvijas valsts budžeta līdzekļiem.                 

Par materiāla saturu atbild biedrība “Latvijas Nedzirdīgo savienība“. 



 

 

• Ceļa izdevumu dokumenti 
Brauciens veikt darba uzdevumu vai lai nokļūtu līdz sanāksmju norises vietai 

• Komandējuma izdevumu dokumenti 
Ar organizācijas vadītāja rakstisku rīkojumu apstiprināts komandējums 1 vai vairāku dienu 
lai veiktu darba uzdevumu vai paaugstinātu kvalifikāciju. 

• Transporta izdevumu dokumenti 
Automašīnas ceļazīme vai rēķins par transporta pakalpojumiem 

• Preču iegādes izdevumu dokumenti 
El. kases aparāta čeks, preču pavadzīme. Faktisku izlietojumu noformē ar aktu. 

• Pakalpojumu izdevumu dokumenti 
Pakalpojumu sniegšanas rēķini 

• Avansa norēķinu pārskats 
Pārskats apkopo vienā laika periodā veiktos skaidrās naudas izdevumus 

Materiāls ir  sagatavots ar Sabiedrības integrācijas fonda finansiālu atbalstu no Latvijas valsts budžeta līdzekļiem.                     

Par materiāla saturu atbild biedrība “Latvijas Nedzirdīgo savienība“. 



 

 

  Diskusijas  

   Kafijas pauze 

Materiāls ir  sagatavots ar Sabiedrības integrācijas fonda finansiālu atbalstu no Latvijas valsts budžeta līdzekļiem.                  

Par materiāla saturu atbild biedrība “Latvijas Nedzirdīgo savienība“. 



 

 

 

Veikto darbu uzskaite 

• Darba laika uzskaite 

• Gabaldarba uzskaite 

• Darba apmaksas finanšu uzskaite 

• Finanšu atskaites par veikto darbu un darbu 

projektos 

• Atskaites atbilstība projektam 

 

Materiāls ir  sagatavots ar Sabiedrības integrācijas fonda finansiālu atbalstu no Latvijas valsts budžeta līdzekļiem.                    

Par materiāla saturu atbild biedrība “Latvijas Nedzirdīgo savienība“. 



 

 

 

 

• Brīvprātīgais darbs 

• Kā uzskaitīt brīvprātīgo darbu? 

• Cik maksā brīvprātīgais darbs? 

• Atskaites par brīvprātīgo darbu 

Materiāls ir  sagatavots ar Sabiedrības integrācijas fonda finansiālu atbalstu no Latvijas valsts budžeta līdzekļiem.                     

Par materiāla saturu atbild biedrība “Latvijas Nedzirdīgo savienība“. 



 

 

  Diskusijas 

   Pusdienas 

Materiāls ir  sagatavots ar Sabiedrības integrācijas fonda finansiālu atbalstu no Latvijas valsts budžeta līdzekļiem.                    

Par materiāla saturu atbild biedrība “Latvijas Nedzirdīgo savienība“. 



 

 

 

• Personāla līdzdalība uzskaitē 

• Centralizētā grāmatvedība 
Tās efektivitāte, kompakts, visi dati vienuviet 

• Materiālo tehnisko vērtību uzskaite 
Krājumu uzskaite, inventāra uzskaite, inventāra kalpošanas ilgums 

• Finanšu līdzekļu uzskaite 
Projekta finansējums, tāmes līdzekļu uzskaite 

• LNS prakses piemēri 

Materiāls ir  sagatavots ar Sabiedrības integrācijas fonda finansiālu atbalstu no Latvijas valsts budžeta līdzekļiem.                   

Par materiāla saturu atbild biedrība “Latvijas Nedzirdīgo savienība“. 



 

 

 

Interaktīvie uzdevumi grupām 

 

• Pārbaudām izdevumu dokumentus 
Apskatām dažādus dokumentus, nosaka tās derīgumu projekta vajadzībām 

• Nosakām atbilstību projektam/budžetam 

• Nosakām projekta/budžeta pozīciju izdevumiem 

• Aizpildām avansa norēķinu pārskatu 

• Aizpildām finanšu pārskatu 

• Iespējamo kļūdu noteikšana 

Materiāls ir  sagatavots ar Sabiedrības integrācijas fonda finansiālu atbalstu no Latvijas valsts budžeta līdzekļiem.                   

Par materiāla saturu atbild biedrība “Latvijas Nedzirdīgo savienība“. 



 

 

Dienas kopsavilkums 

Kopsavilkums 

• Projekts, tāmes, projekta prasības 

• Attiecināmie izdevumi 

• Preču un pakalpojumu izdevumi 

• Brīvprātīga darba uzskaite 

• Personāla līdzdalība uzskaitē 

• Finanšu atskaites aizpilde 

• Saturisko un finanšu atskaišu kopsakarības 

 
Materiāls ir  sagatavots ar Sabiedrības integrācijas fonda finansiālu atbalstu no Latvijas valsts budžeta līdzekļiem.                   

Par materiāla saturu atbild biedrība “Latvijas Nedzirdīgo savienība“. 



 

 

  Diskusijas  

   Kafijas pauze 

Materiāls ir  sagatavots ar Sabiedrības integrācijas fonda finansiālu atbalstu no Latvijas valsts budžeta līdzekļiem.                   

Par ramateriāla saturu atbild biedrība “Latvijas Nedzirdīgo savienība“. 



Dokumentu paraugi: 
1) Paskaidrojums; 

2) Akts; 

3) Avansa norēķins; 

4) Instrukcija par avansa norēķinu summu izmaksu un atskaišu iesniegšanu; 

5) Instrukcija par finansējuma piesaisti; 

6) Instrukcija par VID reģistrēto kvīšu lietošanu biedru naudas un ziedojumu 

saņemšanas noformēšanai; 

7) Projekta tāme. 

Materiāls ir  sagatavots ar Sabiedrības integrācijas fonda finansiālu atbalstu no Latvijas valsts budžeta līdzekļiem.   

Par raksta saturu atbild biedrība “Latvijas Nedzirdīgo savienība“. 


