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Latvijas valsts budZeta finansé€tas programmas “NVO fonds™
Sabiedribas integracijas fonda finanséta LNS projekta “LNS
darbibas stiprinasana — 2016 1.aktivitate

Apmacibas cilvékresursu vadiSana

4.diena, 2016.gada 11.septembris

Nodarbibu vaditaj

s: Anars Osmanis

Materials ir sagatavots ar Sabiedribas integracijas fonda finansialu atbalstu no Latvijas valsts
budZeta lidzekliem. Par materiala saturu atbild biedriba “Latvijas Nedzirdigo savieniba®.
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Atskaites par veikto darbu — saturisko un finansu atskaisSu

laiks  [Sawrs
9.00-9.15 Dienas plans. Jautajumi.

9.15-10.30 Attiecinamie izdevumi — cela, komand&juma, transporta u.c. — to pamatojosie
dokumenti.

Diskusijas. Kafijas pauze.
Saturisko un finansu atskaiSu kopsakaribas par veikto darbu.
FinanSu atskaites par veikto darbu un darbu projektos. LNS prakses piemers.
12.30 - 13.00 Brivpratigais darbs un ta uzskaite.
Personala lidzdaliba materiali tehnisko veértibu un finansu lidzeklu uzskaitg.
LNS prakses piemérs.
Diskusijas. Pusdienas
14.00 - 15.30 Interaktivais uzdevums grupam:
FinanS$u atskaiSu aizpildiSana un kliidu noteikSana.

Dienas kopsavilkums, secinajumi, jautajumi.
Diskusijas. Kafijas pauze

15.30 - 16.00

via

erials 1r sagatavots ar Sabiedribas integracijas fonda finansialu atbalstu no Latvijas valsts budzeta Iidzekliem.
Par materiala saturu atbild biedriba “Latvijas Nedzirdigo savieniba®.
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Merkis
* Jegit zinaSanas par personala darba aspektiem

finanSu joma — saturisko un finansu atskaiSu
kopsakaribam par veikto darbu;

* Izprast finansu atskaiSu sagatavosanas
galvenos nosacijumus, t.sk., LNS.
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 Attiecinamie i1zdevumi
* Projekts, tames, projekta prasibas

Projekts ir unikals pasakumu komplekss, kuram ir galvenas iezimes:
mérkis, projekta izpildes termins, veicamo darbu logiska struktiira un seciba,
ka ar1 nepiecieSamie resursi: personals, materiali, finanses.

. Attiecinami 1zdevumi 1r 1izdevumi, kas
patiesi 1r bijusi nepiecieSami attieciga projekta
ievieSanal, un ir bijusi paredzeti projekta
pieteikuma

. Izdevumu atbilstiba projektam



T Pasakumu finansiili athalsta Sabiedribas integracijas \
; fonds no Latvijas valsts budfeta lidzekliem _

Sabiedribas imtegracijs

LINS projekts “LINS darbibas stipiniZana — 20167, Nr. 2016 LV INVOEDAPDMAC/042/30

|zdevumu dokumenti

* Cela 1zdevumu dokumenti

* Komand€juma izdevumu dokumenti
 Transporta izdevumu dokumenti

* PrecCu 1egades 1zdevumu dokumenti
 Pakalpojumu izdevumu dokumenti

* Avansa norékinu parskats
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* Cela1zdevumu dokumenti

Brauciens veikt darba uzdevumu vai lai nokliitu 1idz sanaksmju norises vietai

* Komandéjuma 1zdevumu dokumenti

Ar organizacijas vaditaja rakstisku rikojumu apstiprinats komandejums 1 vai vairaku dienu
lai veiktu darba uzdevumu vai paaugstinatu kvalifikaciju.

 Transporta izdevumu dokumenti

Automasinas celazime vai rékins par transporta pakalpojumiem

* Precu iegades 1zdevumu dokumenti
El. kases aparata ¢eks, precu pavadzime. Faktisku izlietojumu noformé ar aktu.

 Pakalpojumu izdevumu dokumenti
Pakalpojumu sniegSanas rékini

* Avansa norékinu parskats
Parskats apkopo viena laika perioda veiktos skaidras naudas izdevumus
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Diskusijas
Kafijas pauze

Materials ir sagatavots ar Sabiedribas integracijas fonda finansialu atbalstu no Latvijas valsts budzeta lidzekliem.
Par materiala saturu atbild biedriba “Latvijas Nedzirdigo savieniba®.
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Darba laika uzskaite
Gabaldarba uzskaite
Darba apmaksas finansSu uzskaite

FinanSu atskaites par veikto darbu un darbu
projektos

Atskaites atbilstiba projektam
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Brivpratigais darbs

Ka uzskaitit brivpratigo darbu?
Cik maksa brivpratigais darbs?
Atskaites par brivpratigo darbu

Materials ir sagatavots ar Sabiedribas integracijas fonda finansialu atbalstu no Latvijas valsts budzeta lidzekliem.
Par materiala saturu atbild biedriba “Latvijas Nedzirdigo savieniba®.
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Diskusijas
Pusdienas

Materials ir sagatavots ar Sabiedribas integracijas fonda finansialu atbalstu no Latvijas valsts budzeta lidzekliem.
Par materiala saturu atbild biedriba “Latvijas Nedzirdigo savieniba®.
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 Personala lIidzdaliba uzskaite

* Centralizeta gramatvediba

Tas efektivitate, kompakts, visi dati vienuviet

e Materialo tehnisko vertibu uzskaite

Krajumu uzskaite, inventara uzskaite, inventara kalpoSanas ilgums

* FinanSu lidzeklu uzskaite

Projekta finans€jums, tames lidzeklu uzskaite

* LNS prakses piemeéri

Materials ir sagatavots ar Sabiedribas integracijas fonda finansialu atbalstu no Latvijas valsts budzeta lidzekliem.
Par materiala saturu atbild biedriba “Latvijas Nedzirdigo savieniba®.
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Interaktivie uzdevumi grupam

 Parbaudam i1zdevumu dokumentus

Apskatam dazadus dokumentus, nosaka tas derigumu projekta vajadzibam

* Nosakam atbilstibu projektam/budzetam

* Nosakam projekta/budzeta poziciju 1izdevumiem
* Aizpildam avansa noré€kinu parskatu

* Aizpildam finansu parskatu

* lesp€jamo kludu noteikSana
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Kopsavilkums

* Projekts, tames, projekta prasibas

* Attiecinamie 1zdevumi

* PrecCu un pakalpojumu 1zdevumi

* Brivpratiga darba uzskaite

* Personala lidzdaliba uzskaite

* FinanSu atskaites aizpilde

* Saturisko un finanSu atskaiSu kopsakaribas
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Diskusijas
Kafijas pauze

Materials ir sagatavots ar Sabiedribas integracijas fonda finansialu atbalstu no Latvijas valsts budzeta lidzekliem.
Par ramateriala saturu atbild biedriba “Latvijas Nedzirdigo savieniba®.



1)
2)
3)
4)
5)
6)

/)

™ Pasakumu finansiili athalsta Sabiedribas integracijas \
fonds no Latvijas valsts budfeta lidzekliem \

Sabedribas inhegracijs
fonds

LINS projekts “LINS darbibas stipiniZana — 20167, Nr. 2016 LV INVOEDAPDMAC/042/30

Dokumentu paraugi:

Paskaidrojums;

AKts;

Avansa norekins;

Instrukcija par avansa norekinu summu izmaksu un atskaisu iesniegSanu;
Instrukcija par finanséjuma piesaisti;

Instrukcija par VID registréto kvisu lietoSanu biedru naudas un ziedojumu
sanemsanas noformésanai;

Projekta tame.

Materials ir sagatavots ar Sabiedribas integracijas fonda finansialu atbalstu no Latvijas valsts budZeta lidzekliem.
Par raksta saturu atbild biedriba “Latvijas Nedzirdigo savieniba®.



