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1. IEVADS

1.1. Noteikumi iepirkumu organizēšanas kārtībai biedrībā „Latvijas Nedzirdīgo savienība” (turpmāk – Noteikumi) ir spēkā ar Noteikumu apstiprināšanas dienu.
1.2. Noteikumu darbības mērķis ir nodrošināt vienotu pieeju un kvalitatīvu iepirkumu organizēšanu biedrībā „Latvijas Nedzirdīgo savienība” (turpmāk – LNS), atbilstoši Publisko iepirkumu likuma (turpmāk – PIL) regulējumam, elektronisko iepirkumu veikšanas kārtībai un šiem Noteikumiem.
1.3. [bookmark: _Hlk117064680]Noteikumi attiecas arī uz LNS dibinātām kapitālsabiedrībām, ja tās piedalās valsts deleģēto funkciju izpildē starp LNS un LR Labklājības ministriju noslēgtā līguma ietvaros un citu publisko finansējumu.
1.4. Iepirkumu organizēšanu LNS, saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma regulējumu veic LNS Iepirkumu un projektu nodaļa (turpmāk – IPN). IPN veic arī iepirkumus ar tirgus izpētes metodi, ja iepirkuma priekšmets attiecas uz valsts deleģēto funkciju izpildi, saskaņā ar Noteikumu 1.3. apakšpunktu.
1.5. Šī Nolikuma ietvaros lietotie termini:
1.5.1. iepirkums – būvdarbu, preču vai pakalpojumu pirkšana, preču noma atbilstoši Publisko iepirkumu likuma regulējumam, kā arī iepirkumu veikšana Elektroniskā iepirkumu sistēmā (turpmāk – EIS); 
1.5.2. iepirkuma procedūra - procedūra, saskaņā ar kuru pasūtītājs atlasa piegādātājus un piešķir tiesības noslēgt publiskus būvdarbu, piegādes vai pakalpojumu līgumus;
1.5.3. pasūtītājs – LNS;
1.5.4. līgumslēdzējs – LNS vai LNS dibinātās kapitālsabiedrības.


2. IEPIRKUMU METODES

2.1. Biedrība „Latvijas Nedzirdīgo savienība” veic iepirkumu ar šādām metodēm:
2.1.1. iepirkumi Publisko iepirkumu likuma regulējuma ietvaros;
2.1.2. iepirkumi Elektroniskā iepirkumu sistēmā;
2.1.3. tirgus izpētes – gadījumos, ja iepirkuma priekšmeta līgumcena neatbilst Publisko iepirkumu likuma regulējumam.
2.2. Lai noteiktu iepirkuma metodi, pasūtītājs un tā dibinātās kapitālsabiedrības kalendārā gada ietvaros plāno un nosaka kopējo summu konkrētam iepirkuma, ņemot vērā Publisko iepirkumu likuma regulējumu. 
2.3. Iepirkums EIS tiek veikts, ja plānotais iepirkuma priekšmets iekļaujas EIS definētajā iepirkumu grupā un EIS esošais piedāvājums atbilst LNS vai LNS kapitālsabiedrību vajadzībām. Ja plānotais iepirkuma priekšmets iekļaujas EIS definētajā iepirkumu grupā, bet EIS esošais piedāvājums atbilst LNS vai LNS kapitālsabiedrību vajadzībām, tad tiek veikta tirgus izpēte vai iepirkums. 
2.4. [bookmark: _Hlk117064734]Šo Noteikumu 1.3. apakšpunkta ietvaros iepirkums tiek veikts no pirmā centa. Pārējos gadījumos Pasūtītājs veic tirgus izpēti, ja kalendārā gadā paredzamā iepirkuma priekšmeta līgumcena ir robežās no 2 000 euro līdz 10 000 euro (neieskaitot) piegādes vai pakalpojumu līgumiem un robežās no 10 000 euro līdz 20 000 euro (neieskaitot) būvdarbu līgumiem.
2.5. Ja iegādājas iepirkuma priekšmetu saimnieciskās darbības ietvaros un tas neatbilst Noteikumu 1.3. apakšpunktā noteiktam mērķim, Pasūtītājs nosaka saimnieciski izdevīgāko risinājumu, ņemot vērā visas izmaksas preču, pakalpojumu vai būvdarbu saņemšanai, termiņus un Pasūtītāja resursus, t.sk. Pasūtītāja cilvēkresursu izlietojumu, nodrošinot efektīvu Pasūtītājam piešķirto finanšu līdzekļu izmantošanu, ievērojot, ka Pasūtītāja rīcībai jābūt tādai, lai mērķi sasniegtu ar efektīvāko un racionālāko finanšu līdzekļu un mantas izlietojumu.
2.6. Pasūtītājs iepirkumu ar tirgus izpēti veic vienā no šādiem veidiem: 
2.6.1. tirgus cenu piedāvājuma izpēti interneta resursos;
2.6.2. nosūtot uzaicinājumu piegādātājiem;
2.6.3. veicot telefonaptauju;
2.7. publicējot paziņojumu par tirgus izpēti Pasūtītāja mājas lapā www.lns.lv u.c. veidos.
2.8. Lai pieteiktu iepirkuma veikšanu, LNS vai LNS kapitālsabiedrības iesniedz IPN pieteikumu (1.pielikums) un iepirkuma priekšmeta tehnisko specifikāciju.


3. IEPIRKUMU PLĀNOŠANA UN PĀRSKATS PAR IEPIRKUMIEM

3.1. Lai nodrošinātu savlaicīgu un kvalitatīvu iepirkumu norisi, plānotu iepirkumu veikšanas laiku un procedūru, katra kalendārā gada ietvaros LNS atbildīgās personas un LNS kapitālsabiedrību atbildīgās personas iesniedz iepirkumu plānu kalendārajam gadam. 
3.2. Iepirkumu plānu kalendārajam gadam jāiesniedz līdz katra gada 20. janvārim un jāprecizē pēc nepieciešamības. 
3.3. Atbildīgās personas par iepirkumu plānu iesniegšanu ir:
3.3.1. LNS – galvenais grāmatvedis un/vai valsts pasūtījuma grāmatvedis;
3.3.2. LNS kapitālsabiedrību vadītāji.
3.4. Iepirkumu plānā summas tiek norādītas euro bez PVN.
3.5. Ja kalendārajā gadā iestādes budžetā notiek izmaiņas, 3.3. apakšpunktā noteiktās atbildīgās personas iesniedz aktualizēto iepirkumu plānu un, pamatojoties uz to, LNS Iepirkumu un projektu nodaļa veic izmaiņas kalendārā gada Iepirkumu plānā EIS. 
3.6. IPN veic iepirkumus atbilstoši LNS vai LNS kapitālsabiedrību iesniegtajiem iepirkuma plāniem un iepirkumu pieteikumiem.
3.7. Iepirkumu uzskati LNS veic IPN.
3.8. IPN, atbilstoši PIL regulējumam, iesniedz pārskatu Iepirkumu uzraudzības birojam (turpmāk – IUB) par veiktiem iepirkumiem iepriekšējā kalendārā gadā, saskaņā ar Iepirkumu uzraudzības biroja noteikto termiņu. LNS grāmatvedībai un LNS kapitālsabiedrībām ir pienākums, pēc IPN pieprasījuma, iesniegt informāciju pārskatam par veiktiem maksājumiem iepirkumu ietvaros.


4. IEPIRKUMU NORISES ILGUMS 

4.1. Iepirkuma norises ilgums nosakāms, paredzot šādas darbības: 
4.1.1. rīkojums par iepirkuma komisiju, izziņu par iepirkuma komisiju iegūšana IUB;
4.1.2. iepirkuma nolikuma sagatavošanas laiks; 
4.1.3. iepirkuma komisijas sēdes, protokolu sagatavošana; 
4.1.4. iepirkuma sagatavošana un publicēšana EIS un IUB;
4.1.5. iepirkumam iesniegto piedāvājumu izvērtēšanas laiks;
4.1.6. informācijas iegūšana PIL noteikto izslēgšanas noteikumu ietvaros t.sk. Sankciju likuma ietvaros;
4.1.7. sarakste ar iepirkuma pretendentiem;
4.1.8. lēmumu iepirkumā sagatavošana, paziņojumu nosūtīšana iepirkuma pretendentiem;
4.1.9. PIL noteiktais nogaidīšanas termiņš;
4.1.10. iepirkuma līguma noslēgšana; 
4.1.11. iepirkuma procedūras ziņojuma sagatavošana;
4.1.12. paziņojuma par iepirkuma rezultātiem publicēšana EIS un IUB;
4.1.13. iepirkuma līguma u.c. dokumentu publicēšana EIS, iepirkuma noslēgšana; 
4.1.14. iepirkuma lietas apkopojums.
4.2. Iepirkuma organizācijai, norisei un līguma noslēgšanai plānotais laiks:
4.2.1. tirgus cenu izpēte – 10 darba dienas;
4.2.2. iepirkums PIL 9. panta kārtībā – līdz 28 darba dienas;
4.2.3. iepirkums PIL 8. panta kārtībā – līdz 6 mēneši;
4.2.4. iepirkums EIS – saskaņā ar EIS noteikumiem – līdz 28 darba dienas.


5. PIELIKUMI

1. pielikums – Iesniegums iepirkuma veikšanai (forma).
2. pielikums – Iepirkumu plāns (forma).
3. pielikums – Tirgus cenu izpēte (forma).
4. pielikums – Kopsavilkums tirgus cenu izpētei.


1.pielikums
Uz iestādes veidlapas

Dokumenta reģistrācijas datums, numurs
Vieta 
Iestādes nosaukums
Amats, vārds un uzvārds

Iesniegums iepirkuma veikšanai
Lūdzam veikt iepirkumu „Nosaukums” ar mērķi xxx . 

Iepirkuma organizācijai sniedzam šādu informāciju:
1. Informācija par līgumslēdzēju:
Nosaukums:
Reģistrācijas numurs:
Bankas nosaukums:
Bankas SWIFT kods:
Bankas konta numurs:
Kontaktinformācija:
· e-pasts:
· kontakttelefons:
· fakss: 
· mājaslapa: 
2. Iepirkums sastāv no xxx. daļām un plānotā maksimālā līgumcena, euro, bez PVN:
1.daļa „Nosaukums”;
2.daļa „Nosaukums”; 
u.c.
Kopējā plānotā līgumcena: EUR xxx, bez PVN.

4. Līguma finansējuma avots: xxx
6. Līguma izpildē noteiktā atbildīgā persona (kontaktpersona): xxx (vārds, uzvārds, amats, e-pasts, kontakttelefons, fakss).
7. Īpašie līguma nosacījumi:
1) informācija par avansa maksājumu (plānots/nav plānots; ja plānots tad cik lielā apmērā, euro):  xxx
2) plānotā iepirkuma priekšmeta tiešā izpildes/piegādes termiņš (no līguma noslēgšanas dienas līdz datumam): xxx
3) līguma izpildes termiņš (no līguma noslēgšanas dienas līdz datumam): xxx
3) citi obligātie uz iepirkumu vai iepirkumu priekšmetu attiecināmie noteikumi: xxx

Pielikumā: iepirkuma priekšmeta tehniskā specifikācija.

Informēju, ka iepirkuma iesniegums un tā pielikumi ir nosūtīts elektroniski uz e-pastu: iepirkumi@lns.lv. 

Paraksttiesīgā persona:  xxx
____________________________________  (vārds, uzvārds)
Datums: xxx



2.pielikums


Uz iestādes veidlapas


Iepirkumu plāns
 202... .gadam


	Nr.p.k.
	Iepirkuma priekšmets 

	Galvenais CPV kods / palīgkodi
	Plānotā līgumsumma,EUR, bez PVN
	Plānotais iepirkuma laiks (mēnesis; ceturksnis)
	Iepirkuma veids/procedūra

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



*-t.sk. skaitā norādot iepirkumus līdz PIL regulējumam

Atbildīgā persona
Amats :        

Paraksts: 
__________________________   /vārds, uzvārds /
Datums:




3.pielikums
Tirgus cenu izpēte 
„Xxx”, Nr. xxx

	Uzaicinājuma informācija
	Biedrība „Latvijas Nedzirdīgo savienība”, adrese: Elvīras ielā 19, Rīgā, LV- 1083, Reģ.Nr. LV40008000615, turpmāk – LNS, lūdz iesniegt tirgus cenu piedāvājumu xxx (preces/pakalpojuma/būvdarbu nosaukums) iegādei.


	Tirgus cenu izpētes mērķis
	

	Tirgus cenu izpētes rezultāts
	Tirgus izpētes rezultātā tiks noslēgts līgums ar iepirkuma priekšmeta zemākās cenas piegādātāju vai organizēts iepirkums Publisko iepirkuma likuma ietvaros (ja attiecināms).


	Informācija par līgumslēdzēju:
	(ja attiecināms)

	Iepirkuma priekšmets:
	

	Informācija par līgumu un  līgumu izpildi
	Plānotais līguma izpildes termiņš: 
Līguma izpildes vieta: 
Līguma izpildes nosacījumi (ja attiecināms): 
1) piedāvātai cenai jāiekļauj visas izmaksas, kas saistītas ar pakalpojuma izpildi/ preču piegādi;
2) piedāvājuma cenu jānorāda  ar diviem cipariem aiz komata, EUR, bez PVN
3) xxx

	Cenu piedāvājuma iesniegšana:
	Līdz 202…. gada … . ….. pa e-pastu: iepirkumi@lns.lv  vai personīgi adresē Elvīras ielā 19, Rīgā, LV- 1083 3.stāvs, sekretariātā ar norādi ”Tirgus izpēte Nr.xxx”



	[bookmark: _Toc263935955][bookmark: _Toc263936308][bookmark: _Toc263936985]Tirgus cenu piedāvājums


	Nr.p.k.
	Iepirkuma priekšmeta nosaukums 
	Iepirkuma priekšmeta tehniskā specifikācija
	Iepirkuma priekšmeta daudzums, gab.
	Cena par vienu vienību; EUR bez PVN
	Cena par visu apjomu, EUR bez PVN

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Kopā:
	

	Piedāvājumu iesniedza (aizpildīt):
Nosaukums:
Reģ.numurs:
Adrese:
Kontaktinformācija (e-pasts; telefons; fakss):
Atbildīgās personas amats, vārds, uzvārds: 
Datums:



Pielikumi: xxx (ja attiecināms)



4. pielikums

APSTIPRINU: 

_____________________________

LNS prezidents E.Vorslovs
202…. gada … . …….


KOPSAVILKUMS TIRGUS CENU IZPĒTEI
“Xxx” Nr. xxx

Tirgus izpēte uzsākta: 
Tirgus izpēte uzsākta: 
Tirgus izpētes norise: 
Piedāvājumu skaits: 

Piedāvājumu apkopojums:
	Nr.p.k.
	Iepirkuma priekšmeta nosaukums
	Iepirkuma priekšmeta daudzums
	Piegādātāja nosaukums, adrese, reģistrācijas Nr.
	Piedāvājuma cena par apjomu, 
EUR bez PVN

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



LĒMUMS 
1. Apstiprināt tirgus izpētes „Xxx”, Nr.xxx rezultātus.
2. Piešķirt pakalpojuma/preču piegādes/ būvdarbu izpildi xxx (piegādātāja nosaukums, Reģ.Nr.) par summu xxx.xx.  euro bez PVN.

Pielikumā: tirgus izpētes dokumentācija. 



Paraksts: 
	LNS Iepirkumu un projektu nodaļas vadītāja
	_________________
	Aija Sannikova
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