Pasalkumu finansiali athalsta Sabiedribas integracijas
fonds no Latvijas valsts budzeta lidzekliem

Babeedribas imbegricijrs
fonds

LM% projekts “LINS darbibas stipindfana — 20167, Nr. 2016 LV/INVOF DAPMMAC/042/30

Apmacibu programma un norises planojums
Latvijas valsts budZeta finansétas programmas “NVO fonds” Sabiedribas integracijas

fonda finanséta LNS projekta “LNS darbibas stiprinaSana — 2016” 1.aktivitates

“Apmacibas cilveékresursu vadisana” ietvaros

1.diena — 2016. gada 20. augusts.

Cilvekresursu vadibas politika un stratégija organizacija. Personala (algoto un
brivpratigo darbinieku) lidzdaliba organizacijas stratégiska, taktiska un operativa
planosana — nepiecieSamas zinasanas, pieredze, izpratne.

Laiks Saturs

11.00.-11.15. Dienas plans. Jautajumi.

11.15.-12.15 Cilvekresursu vadibas politika un stratégija organizacija. Vaditja
loma. Amata lomas analize planosanas procesa. Vaditajs un ta lomas
organizacija. LNS prakses piemers.

12.15.-12.30 Diskusijas. Kafijas pauze.

12.30.-14.00 Stratégiskas planosanas bitiba. Personala loma, nepiecieSamas
zinasanas, pieredze, izpratne stratégisko planu ievieSana. LNS prakses
piemers.

14.00.-14.30. Diskusijas. Pusdienas.

14.30.-15.30 Taktiskas planoSanas biitiba. Personala loma, nepiecieSamas zinasanas,

pieredze, izpratne taktisko planu ievieSana. LNS prakses piemérs.

2. diena —2016. gada 21. augusts.
Personala atlases biitiba. Darba dev€ja un darbinieka darba tiesiskas attiecibas.
Ligumi un lietvediba.

Laiks Saturs

9.00.-9.15 Dienas plans. Jautajumi.

9.15.-10.30 NepiecieSama personala mekl&Sana un atlases biitiba: prasibas;
piedavajuma izvertgjums. LNS prakses piemers.

10.30.-11.30. Diskusijas. Kafijas pauze.

11.30.-12.30 Darba likumdo$ana. Ligumu veidi, amatu apraksti. LNS prakses
piemers.

12.30.-13.00. Darbinieku  pienemSana darba, atbrivoSana. Darbinieku
pienemsana darba, atbrivoSana - lietvedibas jautajumi. LNS
prakses piemers.

13.00-14.00 Diskusijas. Pusdienas.

14.00.-15.30. Interaktivais uzdevums grupam:
Liguma formas izveide.
Dienas kopsavilkums, secinajumi, jautajumi

15.30.-16.00 Diskusijas. Kafijas pauze



3. diena — 2016. gada 10. septembris.

Personala darba rezultati, izpildes vadiba un noveérteésana. Atskaites par veikto darbu.

Laiks Saturs

11.00.-11.15. Dienas plans. Jautajumi.

11.15.-12.15 Amatu apraksts un veikta darba saturiskas atskaites. LNS
prakses piemers.

12.15.-12.30 Diskusijas. Kafijas pauze.

12.30.-14.00 Atskaites par veikto darbu biedriba un biedribas
administrétajos projektos. LNS prakses piemérs.

14.00.-14.30. Atskaites par veikto darbu brivpratiga darba gadijuma. LNS
prakses piemers.

14.30.-15.30 Diskusijas. Pusdienas.

15.30.-17.30. Darba laika uzskaites principi un ta atspogulojums atskaitgs.
LNS prakses piemérs.

17.30.-18.00 Diskusijas. Kafijas pauze

18.00.-20.00 Interaktivais uzdevums grupam:

Atskaites veidlapu aizpildisana un kltidu noteikSana.
Dienas kopsavilkums, secinajumi, jautajumi.

4. diena — 2016. gada 11. septembris.
Atskaites par veikto darbu - saturisko un finansu atskaisu kopsakaribas.

Laiks Saturs

9.00.-9.15 Dienas plans. Jautajumi.

9.15.-10.30 Attiecinamie izdevumi — cela, komandgjuma, transporta u.c.
— to pamatojosie dokumenti.
LNS prakses piemers.

10.30.-11.30. Diskusijas. Kafijas pauze.

11.30.-12.30 Saturisko un finansu atskaiSu kopsakaribas par veikto darbu.
Finansu atskaites par veikto darbu un darbu projektos. LNS
prakses piemers.

12.30.-13.00. Brivpratigais darbs un ta uzskaite.
Personala lidzdaliba materiali tehnisko vértibu un finansu
lidzeklu uzskaite. LNS prakses piemers.

13.00-14.00 Diskusijas. Pusdienas.

14.00.-15.30. Interaktivais uzdevums grupam:
Finansu atskaisu aizpildiSana un kliidu noteiksana.
Dienas kopsavilkums, secinajumi, jautajumi.

15.30.-16.00 Diskusijas. Kafijas pauze

Programma ir sagatavota ar Sabiedribas integracijas fonda finansialu atbalstu no
Latvijas valsts budzeta lidzekliem. Par programmas saturu atbild biedriba “Latvijas
Nedzirdigo savieniba *“.



