Zemu datorprasmju paaugstināšanas nodarbības sievietēm pēc 50 gadiem
1.NODARBĪBA 21.01.2006.

Nodarbības mērķis:
Radīt priekšstatu un izveidot pamatiemaņas darbam ar teksta redaktoru


Nodarbības uzdevumi:

· Prot pamatdarbības ar peli Windows vidē,

     prot veikt elementāru teksta ievadi un rediģēšanu;

· Zina teksta redaktora pielietojuma galvenās iespējas

· Var saglabāt un atvērt dokumentu, to izdrukāt
1.NODARBĪBA 21.01.2006.

PLĀNS

1. 9.00 – 9.30

Iepazīšanās
2. 9.30 – 9.40

Nodarbības mērķis , saturs
3. 9.40 – 10.00

Vispārīga informācija par informācijas tehnoloģijām (izmantojot izdales materiālus). Diskusija
4. 10.00 – 10.10
Kafijas pauze
5. 10.10 – 10.20
Iepazīšanās ar Windows vidi 




(pasniedzēja stāstījums)

6. 10.20 – 10.40
1. praktiskais darbs - Windows vide
7. 10.40 – 11.00
Iepazīšanas ar teksta redaktora vidi

(pasniedzēja stāstījums)
8. 11.00 – 11.10
Kafijas pauze
9. 11.10 – 11.30
Teksta ievades pamatnoteikumi strādājot ar MS Word






(pasniedzēja stāstījums)
10. 11.30 – 12.00
1.praktiskais darbs – teksta ievade
11. 12.00 – 13.00
Pusdienas 

12. 13.00 – 13.15
Esošā dokumenta atvēršana, teksta noformējuma maiņa






(pasniedzēja stāstījums)
13. 13.15 – 13.45
3.praktiskais darbs

14. 13.45 – 14.00
Teksta kopēšana, izvietojuma maiņa, saglabāšana disketē




(pasniedzēja stāstījums)
15. 14.00 – 14.10
Kafijas pauze

16. 14.10. –14.40
4.praktiskais darbs – dokumenta izdruka
17. 14.40 – 15.00
Kopsavilkums.






Tālākie soļi.






Nodarbībās izvērtējums

